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REGOLAMENTO  VISITE E VIAGGI  DI ISTRUZIONE 
(approvato dal Consiglio d’Istituto il 14/10/2014) 

 
ART. 1) Visite  guidate di un giorno, uscite, viaggi d’istruzione e soggiorno studio  

- sono finalizzate al completamento della preparazione degli alunni e costituiscono parte integrante dell’attività 
didattica e formativa; 

- debbono essere programmate all’inizio dell’anno scolastico e inserite nella programmazione del I Consiglio di 
classe.  

- Le eventuali variazioni ed integrazioni successive devono essere comunicate dal coordinatore di classe al 
referente d’istituto. 

- Nel primo Consiglio di classe, su apposito modello, dovranno essere riportate dal coordinatore le varie attività 
programmate contenenti: 
a) Meta e mezzo trasporto, periodo; 
b) Docente proponente e docenti accompagnatori (1 ogni 15 studenti), docente sostituto per ogni gruppo 

classe appartenente al consiglio di quella classe; 
c) Solo limitatamente alle provincie di Varese, Como, Milano  ed alle seguenti attività, visite a:  

1. laboratori ed istituzioni scientifiche,  
2. istituti delle varie confessioni religiose,  
3. osservatori astronomici, planetari, acquari, musei della scienza e della tecnica, musei di storia 

naturale,cinema,   
4. teatri, mostre d’arte, impianti sportivi  

sarà consentita l’attività con l’accompagnamento del docente proponente, fatto salva diversa e motivata 
valutazione del Consiglio di classe e/o del Dirigente, anche in considerazione del numero complessivo.  

 
ART. 2) Tipologia di attività , durata e classi interessate: 

a) N. 1 visita guidata di un giorno per tutte le classi;  
 
b) N. 3 uscite per tutte le classi: visite a laboratori ed istituzioni scientifiche, ad istituti delle varie confessioni 

religiose, ad osservatori astronomici, planetari, acquari, musei della scienza e della tecnica, a musei di storia 
naturale, cinema, teatri, mostre d’arte, uscite naturalistiche o di trekking. 
Non vengono conteggiate nel numero di tre uscite: 

• quelle che prevedono una sola parte dell’orario scolastico a partire dalle ore 10.00; 
• quella inserita nel progetto accoglienza per le classi prime; 

 
c) N. 1 viaggio d’istruzione di più giorni al termine del biennio e del triennio. 

1) Per le classi seconde è consentito effettuare un viaggio d’istruzione della durata massima di  tre giorni in 
Italia. 
2) Per le classi quinte è consentito effettuare un viaggio d’istruzione della durata massima di cinque giorni in 
Italia o all’estero. 

Laddove non fosse possibile effettuare il viaggio di istruzione, le classi seconde e quinte possono in alternativa 
programmare una visita guidata di un giorno. 

 
ART. 3) Modalità di realizzazione: 
a) Il Dirigente scolastico convocherà i proponenti le uscite per esaminarne la fattibilità. 
b) Le varie proposte dovranno essere condivise e/o modificate con il supporto della componente genitori ed alunni 
durante i Consigli di classe. 
c) Almeno il 2/3 dei componenti della classe deve partecipare alle attività. 
d) Sarà operata, dal Referente di Istituto per ogni attività extrascolastica, una omogeneizzazione delle richieste in modo 
da non generare proposte troppo diversificate per ogni livello di classe. 
e) Le eventuali gratuità offerte dall’Agenzia prescelta saranno utilizzate per i docenti accompagnatori e per richieste di 
alunni. 
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ART. 4) Fase operativa  
a) Per i viaggi di istruzione di più giorni: 
- il docente proponente comunica al referente d’istituto la meta proposta, il periodo richiesto ed il numero dei 

partecipanti, per provvedere alla selezione della agenzia, secondo la normativa vigente. 
-  Il docente proponente provvede all’organizzazione didattica dell’uscita (eventuali guide, ingressi, etc.)            
- il Dirigente o il referente di istituto, definita l’agenzia:  

• redige una comunicazione destinata ai genitori contenente le seguenti indicazioni: meta, sistemazione 
alberghiera, trasporto,periodo, durata,  accompagnatori, costi preventivati etc. insieme alle modalità di 
pagamento 

• richiede l’autorizzazione alla partecipazione da consegnare alla segreteria didattica  
- il docente proponente consegna al referente d’istituto note scritte attestanti esigenze varie (intolleranze alimentari, 

allergie etc.); 
- ogni studente partecipante dovrà versare la quota di partecipazione secondo la modalità di pagamento comunicate 

dalla dirigenza e comunque entro quindici giorni dalla partenza. 
 
b) Per tutte le altre visite:  
- il docente proponente comunica al referente d’istituto la meta, la data ed il numero dei partecipanti, 
- il referente d’istituto provvede alla prenotazione del mezzo di trasporto. Il docente proponente invece provvede 

all’organizzazione didattica dell’uscita (eventuali guide, ingressi, etc. ); 
- il docente proponente redige una comunicazione destinata ai genitori contenente le seguenti indicazioni: meta, data, 

mezzo di trasporto,  accompagnatori, costi preventivati, etc., insieme alle modalità di pagamento;  
- richiede l’autorizzazione alla partecipazione da consegnare alla segreteria didattica; 
- il docente proponente vigilerà affinché i ragazzi rappresentanti di classe raccolgano le somme indicate e versino in 

un’unica soluzione il pagamento della quota spettante tramite bonifico bancario.  
 
ART. 5) I docenti accompagnatori segnaleranno al Dirigente scolastico eventuali disguidi intercorsi nello svolgimento 
dell’attività (comportamento dei ragazzi, sull’idoneità della ditta fornitrice del servizio e su quant’altro sia ritenuto utile 
porre a conoscenza del Dirigente scolastico) o eventuali proposte di miglioramento . 
 
ART. 6) L’incarico per l’accompagnamento,conferito dal Dirigente scolastico,comporta l’assunzione di responsabilità 
previste dalla normativa vigente. 
 
ART. 7) Sarà privilegiata la rotazione degli accompagnatori per non creare disfunzioni alla attività curricolare. 
 
ART. 8) Le attività sopra specificate potranno essere programmate e svolte entro il 30 aprile di ogni anno, salvo visite 
naturalistiche consentite anche oltre detto termine. 
 

ART. 9) Per tutto quanto non è esplicitamente previsto dal Regolamento si fa riferimento alla normativa vigente.  
 


