	UdA  n. 1
	Elaborazione testi
	Durata in ore:   18

	Materia Riferimento
	Informatica
	Anno scolastico: 2011/2012

	Prodotto
	Produzione di testi e schede in relazione ai test di verifica

	Periodo
	inizio: seconda decade settembre
	fine: terza decade novembre

	ESITI DI APPRENDIMENTO

	Competenze 
	Abilità
	Conoscenze

	L6

P1

C3
	2.  Elaborare prodotti multim. (testi, immagini, suoni) anche con tecnologie digitali   (L6)
1.  Utilizzare lo strumento informatico per individuare, organizzare e rappresentare dati e risultati   (P1)
1.  Comprendere i messaggi di genere diverso (quotidiano, letterario, tecnico, scientifico) e di complessità diversa, trasmessi utilizzando linguaggi diversi (verbale, matematico, scientifico, simbolico, ecc.)    (C3)
2.  Rappresentare eventi, fenomeni, principi, concetti, norme, procedure, atteggiamenti, stati d’animo, emozioni, ecc. utilizzando linguaggi diversi e diverse conoscenze disciplinari, mediante diversi supporti    (C3)
	2.  Semplici applicazioni per l’elaborazione audio e video   (L6)
3.  Uso essenziale della comunicazione telematica    (L6)
1.  Le applicazioni fondamentali degli strumenti di presentazione e dei fogli di calcolo   (P1)
2.  Principali funzioni di un browser per la navigazione in Internet   (P1)
3.  Caratteristiche e funzionalità della posta elettronica    (P1)
1.  Elementi della comunicazione verbale e non verbale   (C3)
2.  Stili comunicativi   (C3)
3.  Gli assiomi della comunicazione   (C3)

	PRESTAZIONI ATTESE

	L’alunno deve dimostrare la conoscenza teorico-pratica nell’uso del pc come elaboratore di testi per:
· impaginare un documento legale (L6);  impaginare una tesi di laurea (L6);

· redigere impaginare una lettera commerciale secondo i vari stili e i differenti tipi (L6);

· redigere e impaginare un C.V. in italiano e in inglese, secondo il formato europeo (L6);
· usare Internet, posta elettronica, applicazioni informatiche (P1);

· conoscere le regole sulla Comunicazione come Educazione alla Cittadinanza (C3).

	PROVA DI VERIFICA

	n. 2 verifiche sommative scritte e pratiche

	ATTIVITÀ DIDATTICA

	Tempi
	Attività del docente
	Attività degli studenti

	5
	Lezione frontale* sui diversi tipi di testi e su come impaginare ciascun tipo di testo
	Ascolto e studio delle proposte del docente

	2
	Lezione di Educazione alla cittadinanza (la comunicazione)
	Riflessioni sulle proposte del docente e discussione di gruppo

	9
	Esercitazioni e relative correzioni
	Esecuzione delle esercitazioni e riflessioni sulle correzioni effettuate 

	2
	Somministrazione di 2 verifiche scritte e pratiche
	Esecuzione delle prove e correzione

	Totale ore  18
	Il CdC ha deciso di applicare uno “scarto prudenziale” del 10% al monte ore disciplinare per assorbire eventuali perdite di lezione legate ad eventi più o  meno aleatori.  


* Le ore dedicate alle lezioni frontali non sono da considerare consecutive ma si alternano con quelle dedicate alla proposta di stimoli.
